Navegacédo no Sistema

Essa secao fornece uma sintaxe da navegacédo nas funcionalidades existente no
sistema com exibicdo das imagens das telas para melhor compreenséo.
Seré descrito todas as opc¢des disponiveis de acesso do usuario no sistema.
Para configurar o sistema, é necessario que seja criado primeiramente a “Area” de Trabalho,
pois cada usuério e grupo criado devera informar a area organizacional (departamento) ao qual
pertence no preenchimento do formulario de cadastro dos mesmos.

Como acessar a Pagina Inicial

Para iniciar a navegagao no sistema o usuario deve acessar a “Pagina Inicial” ou
“Pagina de Login”, preencher os campos de login e senha e acessar a opgao Login.

O campo Usuario corresponde ao CPF cadastrado.

O campo Senha corresponde a senha cadastrada.

A opcao: Desejo me cadastrar abre o formulario de cadastramento de novo usuario.

A opcao: Recuperar senha envia ao usuario por e-mail sua senha cadastrada.

A opcéo: Manual de Download o sistema disponibiliza em outra janela o Manual de
download de Arquivo para melhor orienta¢@o do usuario.

A opc¢éo: Download do Java Policy disponibiliza a versdo do Java Policy para que o
usuario instale em seu computador garantindo o correto funcionamento do sistema.

A opcgéo: QWCFPDesktop: disponibiliza o download do aplicativo QWCFPDesktop para
as versodes: Windows 32, Windows 64, Linux 32, Linux 64, MC 32 e MAC 64.

Cada item sera detalhado melhor nas respectivas sec¢oes.

Lisudrie

TLO2 P&gina Inicial do Sistema ou Pagina de Login



Requisitos necessarios para utilizacdo do sistema

1. Instalar o Aplicativo de Download — QWCFP Traylcon.exe

Para realizar o download dos arquivos contido no grupo é necessario estar com o
aplicativo para download — QWCFP Traylcon.exe instalado no computador.

Ao iniciar a navegacao no QWCFP é feita uma verificagdo e caso o aplicativo ndo
esteja instalado uma mensagem surgira na tela indicando a instalacao.
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TLO3 Tela de indicacdo de instalagdo do QWCFP-Traylcon.exe

E necessario dar inicio a instalacéo acessando o “OK” na mensagem exibida. Em
seguida uma nova mensagem aparecera e a opgdo Download deve ser acessada.

Vocé selecionou abrir;

= | QWCFP - Traylcon.exe
Tipo: Binary File (54,0 MB)

Site: http://172.16.253.53:8080

Deseja fazer o download?

Download Cancelar

TLO4 Tela de inicio de download do aplicativo QWCFP-Traylcon.exe

O download seré iniciado em seguida, deve ser observado quando ao término do
download de acordo com cada browser de navegacéo. Apés a conclusdo deve acessar o
arquivo e a opgao “Executar”.



v v T s
Deseja permitir que o programa a seguir faca alteragbes
neste computador? !

g Nome do programa: QWCFP Desktop

Fornecedor verificado: PADRAO IX INFORMATICA SISTEMAS
ABERTOS SA

Origem do arquivo:  Disco rigido deste computador

@ Mostrar detalhes

Alterar guando essas notificagbes devem aparecer

TLO5 Tela e download do aplicativo QWCFP-Traylcon.exe

O sistema iniciar a instalacéo do aplicativo, deve ser dada continuidade nas proximas
telas até o término da instalacéo.

Ap0s conclusédo o icone do Traylcon sera exibido na barra de ferramenta proximo ao
relégio e o aplicativo estara disponivel para o uso.

Realizar o cadastro de usuario no sistema

Para realizar o cadastro no sistema e obter o login e senha para ingressar no sistema,
0 usuario deve acessar o link: “Desejo me cadastrar” localizado na Pagina de Login e realizar o
cadastramento preenchendo o formulario de Cadastro de Usuario.

Qualquer usuéario podera solicitar o cadastro no sistema.

O cadastro so estara liberado para realizacao do login apds aprovacgéo pelo Gestor de
Infraestrutura, somente ele tem acesso para aprovar ou desaprovar a solicitacdo de um novo
usuério. Enquanto isso, o usuario deve aguardar pela ativagao do seu perfil.

Apos concluséo do cadastro, o Gestor de Infraestrutura ir4 receber uma notificagéo de
usuério pendente. Para esta funcionalidade, o Gestor de Infraestrutura deveréa esté logado no
sistema. Em seguida o usuério que realizou a solicitacdo de cadastro recebe um e-mail no
correio digital escolhido no ato da solicitacdo de cadastro com a decisdo, caso aprovado, ele
tera acesso ao sistema.



Formulario de cadastro

Nome do |
Usiarioe:* |

CPF:*
Senha: *

E-Mail:*

F-Mail
Pescoal:

Ielefone: *
Endereco: *

CEP:*

Area de
Trabalho:*

Chefe da
Area:

Justificativa: *

* Zampo de preenchimento obrigatario

Fechar Cadastrar

TLO6 Formuléario de Cadastramento de Usuario

O usuaério deve informar seus dados para cadastramento no sistema. Os campos
marcados com “ * ”, ndo podem ser deixados em branco, ou seja, sdo de preenchimento
obrigatorio como informado em tela.

Segue descrigdo dos campos:

- Nome do Usuario: Deve ser informado o nome do usuario. Ao realizar uma pesquisa
pelo nome do usuério, sera esse nome o usado como referéncia. Campo obrigatério.

- CPF: Deve ser informado o CPF do usuério. Este campo representa o login do
usuério. Campo obrigatorio.

- Senha: Deve ser informada a senha para logar no sistema. Deve conter de 5 a 8
caracteres e ndo pode conter caracteres especiais. Campo obrigatério.

- E-mail: Deve ser informado o e-mail corporativo que servird para o sistema se
comunicar com o usuario através do envio de notificagfes ou quando for selecionada a opcgao:
“Enviar E-mail”. Este e-mail s6 podera ser cadastrado uma Unica vez no sistema, ndo sendo
permitido seu cadastro pra outros usudarios. Campo obrigatorio.

- E-mail Pessoal: Deve ser informado o e-mail pessoal do usuario. Campo nao
obrigatorio.

- Telefone: Deve ser informado o telefone do usuario com o DDD. Campo obrigatério.

- Endereco: Deve ser informado o endereco do usuéario. Campo obrigatdrio.

- CEP: Deve ser informado o CEP do usuério. Campo obrigatdrio.



- Area de Trabalho: Deve ser informada a Area de trabalho (departamento) em que o
usuario estéa lotado dentro da empresa. Campo autocomplete. E obrigatério o usuéario
selecionar dentre as op¢des informadas no autocomplete e ndo digita-la. Campo obrigatério.

- Chefe da Area: Deve ser informado o chefe da area (departamento) do usuério.
Campo autocomplete. E obrigatdrio o usuério selecionar dentre as opgées informadas no
autocomplete e nao digita-lo. Campo néo obrigatorio.

- Justificativa: Deve ser informada uma justificativa para a criagcdo do usuério. Campo
obrigatorio.

Recuperar senha

O usuario pode solicitar o envio da senha quando esquecé-la, porém essa op¢ao so
esta ativa para o usuario ja cadastrado.
O usuério deve acessar a Pagina de Login e em seguida o link: Recuperar senha. 19

O sistema solicita que seja informado o numero do CPF e o e-mail (corporativo) para
que seja enviada ao usuario a senha cadastrada.

Ao preencher os dados e acessar a op¢ao Enviar, o sistema encaminha ao usuario sua
senha.

Recuperar senha

CPF:

E-Mail:

Fechar Recuperar Senha

TLO7 Tela de Recuperar Senha

Primeiro acesso ao sistema

Apés aprovagao do cadastro, o usuario poder, ele sera direcionado para a “Pagina
Principal”, aonde é feito todo o acesso as funcionalidades existentes de acordo com cada perfil
de usuario.

Na Péagina Principal podemos acessar e configurar todo sistema. Segue um breve
detalhamento de cada item encontrado na pagina:

- Opgéo “Usuario” — Exibe as guias inerentes aos usuarios: Pesquisar Usuario,
Privilégios e Meu Perfil. O Usuério Autorizado pode solicitar privilégios para grupo, areas e
também Enviar E-mail para outros usuarios;

- Opcao “Grupos”- Exibe guias inerentes aos grupos: Pesquisar Grupo e Criar Grupo.
Nessa opcao o usudrio pode Pesquisar, Visualizar, Solicitar Participagdo nos Grupos e Criar
Grupo.

- Opcao “Notificagcdes” — Exibe as configuragbes inerentes as notificacbes e as guias:

- Gestor de Grupo: Exibe as notificac6es relacionadas ao Gestor de Grupo;

- Arquivos em Transferéncia: Exibe os arquivos que estdo em transferéncia;

- Opgao “Pesquisas” — Exibe guias de pesquisas por: Grupos, Usuarios;



- Opcao “Meus Grupos”- Exibe todos os grupos que o usuario (logado) participa e guias
inerentes a estes grupos: Detalhes do Grupo e Arquivos do Grupo, Enviar Novos Arquivos,
Membros do Grupo, Configuragdes e Solicitacdes;

- Opcao “Grupos de Heranga’- Exibe os grupos e subgrupos os quais os privilégios
foram concebidos através de heranca de outros grupos e guias inerentes aos grupos de
Heranca:

- Opcao “Arquivos Compartilhados”- Exibe arquivos que outros grupos compartilham
com o usuario logado.

- Opcao “Logoff”: Sai do sistema e retorna para Pagina de Login.

- Opcao “Diretdrio de download”: exibe o diretério de download e abre janela para
configurar o diretério de download.

- Opcao “Logado como”: exibe 0 nome do usuario logado em sec¢ao.

- Opcao “Show Desktop”: exibe a janela que esta minimizada.

TLO8 Tela Pagina Principal do Sistema ou Desktop do Sistema

Solicitar Participacdo e os Privilégios de Acesso no Grupo

Pesquisar Grupo

Para pesquisar um Grupo deve-se preencher o campo de pesquisa desejado que se
encontre abaixo do nome de cada coluna e acessar a tecla Enter do teclado, o sistema exibe
os dados do grupo pesquisado e a opgao “Editar”.
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TLO14 Tela de exibicdo dos Grupos

Solicitar os Privilégios de acesso no grupo corresponde também a solicitar a
participagdo no grupo, ou seja, 0 usuario deseja acessar 0s arquivos daquele grupo, portanto,
devera ser um membro participante do grupo.

Qualquer usuério pode solicitar a participagao/privilégios em qualquer grupo que
desejar, porém deve aguardar a aprovacédo pelo Gestor de Grupo. ApGs aprovagdo o USUario
passa entdo a compor a lista dos Membros do grupo (visualizada apenas pelo Gestor do
Grupo) e tem acesso aos arquivos do grupo.

Caso o usuério solicite a participacdo em um grupo que ainda nao foi aprovado a sua
criacdo, uma mensagem de erro sera exibida informando a situacéo do grupo.

Para Solicitar os privilégios/participacdo no grupo o usuario deve acessar 0 grupo
desejado, em seguida a opc¢éo “Solicitar’. O sistema exibe os detalhes do grupo para que o
usuario se certifique. E necessario acessar a opgao “Solicitar Privilégios”, uma janela sera
aberta, deve entdo ser marcado os privilégios desejados e informado uma justificativa em
seguida acessar a op¢do Solicitar Privilégio.

Segue detalhamento dos privilégios:

- Download: permite ao usuario baixar o arquivo em seu computador;

- Upload de Arquivo Novo: permite ao usuario enviar arquivos novos para o grupo. O
arquivo enviado podera ser visualizado na op¢do Download e todos os membros do grupo
poderéo realizar as configuracdes autorizadas.

- Upload de Atualizacao: permite ao usuario enviar arquivos de atualizacéo para o
grupo (novas versdes do arquivo). O arquivo enviado podera ser visualizado na opgao
Download e todos os membros do grupo poderéo realizar as configuracdes autorizadas.

- Gestor de Grupo: permite ser compartilhada a funcéo de Gestor de Grupo com outro
membro do grupo.



Solicitar privilégio
Privilégios:

[l pownload
[Cupload de arquivo novo
[Clupload de atualizacdo

‘I cestor do grupo
Justificativa:

Solicitar privilégio Cancelar

TLO16 Tela de exibicao dos Privilégios

Essa solicitacéo sera enviada para o Gestor do Grupo que podera aceitar ou negar a
participagdo no grupo, assim como, alterar quais os privilégios o usuario deve ter de acesso
aos arquivos. SO apos a aprovacao pelo Gestor do Grupo € que o usuario podera acessar 0s
arquivos do grupo.

Gestao dos “Meus Grupos”

O usuério acessa esse atalho na parte superior direita da Pagina Principal do sistema.
Seréo disponibilizados 0s grupos que o usudrio criou, ou seja, aqueles grupos onde o0 usuério €
o Gestor, e 0s grupos em que ele faz parte (solicitou a participacéo).

TLO3 Tela de exibigao dos “Meus Grupos”

As guias serdo apresentadas de acordo com o perfil de cada usuario.
Ao acessar um grupo em que 0 usuario ndo é o gestor (apenas participa) o sistema
exibe as guias:



- Download;
- Enviar Arquivos;
- Detalhes.
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TLO4 Tela de exibicdo dos Meus Grupos — Perfil: Membro do Grupo

Acessar um Grupo

Ao acessar o atalho Meus Grupos, o sistema lista 0s grupos que o usuério é o Gestor
de Grupo e 0s grupos que ele participa.

O usuério deve acessar um dos grupos listados. O sistema exibe em tela as
configuragdes desse grupo de acordo com seu perfil. A guia Download ja vem selecionada.

Nos grupos os quais o usuario é o Gestor de Grupo é possivel realizar as
configuracdes pertinentes a este perfil: realizar pesquisas, enviar arquivos para o grupo, editar
dos dados do grupo, remover usuario do grupo, adicionar ou remover permissfées ao usuario
(download, upload de arquivo novo, upload de atualizacdo, Gestor de Grupo), enviar e-mail,
associar uma regra ao grupo, gerir as solicitacdes de participagdes e privilégios, visualizar o
histérico de eventos do grupo e realizar 0 expurgo dos arquivos ja vencidos do grupo.

Arquivos de Download do Grupo

Na guia “Download” sera exibido os arquivos que foram enviados para o grupo,
portanto qualquer usuario participante do grupo pode realizar ac6es de acordo com seus
privilégios.

Para realizar o “Download do Arquivo” € necessario abrir o detalhes do arquivo
acessando o icone do sinal de Adigao ‘+’, o sistema exibe as colunas: Comando, Situagao da
versao, Numero da Versdo, Tamanho e Status. Deve-se realizar um duplo clique com o mouse
no campo da Coluna, o download sera iniciado em seguida.

O aplicativo de transferéncia (Traylcon.exe) deve estar instalado no computador para
realizar essa acéo.
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TLO5 Tela de Download do Arquivo

Para verificar o status da transmisséo dos arquivos é necessario abrir o aplicativo
Traylcon que se encontra na barra de tarefas préximo ao reldgio. Com o botéo “direito” do
mouse acesse a op¢do Arquivos, uma janela sera exibida contendo a lista de arquivos que
estdo sendo realizado o download.

& Arguives
Arquive Operacdo Status Grupa Data deEntrada  Data de Inicio Drata de Tersrning  Tramsferéncia
el (B LA | S Tl | A Tie | e A TIr, |
FOSApplet old... Receher 4o0d ADMG 20-02-2014 15, 20-02-201419:... 20-02-2014 1%, |
jboss-as-doma. Receber 4004 FADNG 20-02-2014 1%, 20-02-2014 19:...  20-02-2014 1%... |
FOSApplet old.. Recsber 004 ADMG 20-02-2014 1%... 20-02-20141%:.. 20-02-20141%.... |
seUp. e Receher 4od3 1E-02-201417:... 18-02-201417:.. 13-02-201417:... |
jboss-as-doma. Receber 4043 16-02-200417:..  18-02-2014 17,  18-02-201417.. |
FOSApplet old.. Recsber 0G2 16-02-2014 17:... 13-02-20141%:.. 13-02-201417:... I
FOSapplet_old,. Receber 4043 16-02-2014 17, 18-02-2014 17, 13-02-2014 17, |
£ m

TLO6 Tela de exibicdo dos arquivos de Download

Aplicativo Traylcon

O aplicativo Traylcon é responsavel por realizar a “Transferéncia do Arquivo” tanto

envio como download, ele se encontra na barra de tarefas, no canto inferior direito, préximo ao

relégio e deve ser acessado com o botédo direito do mouse em cima do seu icone.



TLO12 Tela de exibicdo do Aplicativo Traylcon
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Ao acessar a opgao “Arquivos” a lista com os arquivos que estao sendo transferidos

sera exibida.

Arguneo Operagao
DWDCCUMEN. . Ervviar
DeADOC URIER. . Erwiar
RADDCUMEN, . Emvisr
DADOCUMEN. . Ervviar
DAADOCUMEN, . Ervviar
DMADOCUKIEM..  Erviar
setup.ee Receber
appclientaml Receber
FOS&pplet_cld.. Receber

Shatus
Processada
Pracascada
Frocessada
Pracessada
Processada
Processada
4z

i3

WM

Grupo:
GTET1
GTET1
GRPTST
GRPTST
GRPTTD
GRPTTD
ADMG
ADMG
ADMG

Deta de Emtrada

12,03/2004 1.
120372004 11

120372014 11

1203204 11
0332004 ...
070372004 0.
2B/02/2014 03:..
2824 11
2022004 0T,

[rate de Inicio

12/03/2004 111...
12022004 11:...
1203204 10,
12032014 11:...
7032004 06:...
070372004 06:...
28022004 03....
280272004 1.,
200272004 17:,

Data de Termino  Tramsferén
12032004 11,
120200 1.,
12032004 11:.

12/052004 11:...
0703004 b,
070352004 D5:...
ZEOZA014 03,
S0 Aa 11,
200242004 05, -

TLO13 Tela de exibicdo dos arquivos no Traylcon

Ao acessar a opgao “Configuragao” o sistema disponibiliza as guias Gerais e Proxy

para que o usuario realize a configuracéo.

- Gerais: configura o diretério para armazenamento dos arquivos de download e por
guantos dias o sistema deve manter o historico de transferéncia que aparece ao abrir o

aplicativo;

= | Configuragdes

Gerais | Proxy

-

(e

Diretorio de Download:

Manter histénco por:

Chlsershzezahgqwdewnload

7

dias

[ Salvar

|| Fechar

TLO14 Tela Traylcon — Guia: Gerais



- Proxy: configura o proxy para realizar a conexdo do aplicativo Traylcon.

X Configuragdes @

Tipo de Proxgy:

Servidor:
Porta:
Usuario:

Senha;

Salvar ” Fechar

TLO15 Tela Traylcon — Guia: Proxy

Ao acessar a opgao “QWDesktop” é aberto o aplicativo QWDesktop que realiza as
mesmas funcionalidades do QWCFP, porém via linha de comando. Este aplicativo sera melhor
detalhado no “Manual do Usuéario QWDesktop”.



